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	活動名稱
	                            

	活動內容
(可複選)
	□實習規範說明  □實習專題演講   □企業說明會     □企業媒合面試
□職場安全講習  □安全衛生講習   □勞基法說明     □性別工作平等法
□專業技能研習  □優秀實習生分享 □學長姐經驗分享 □其他            

	主辦教師
	

	活動日期
	

	活動時間
	

	班    級
	
	出席人數
	
	列    席
	

	活動議程
	時間
	內容
	主講人/主持人

	
	10:10~10:20
	報到
	

	
	10:20~11:00
	企業簡介
	

	
	11:10~11:50
	職場安全衛生
	

	
	11:50~12:00
	Q&A
	

	執行
預計成效
(條列式)
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經費規劃表：（經費來源：學校經費）
	科目
	項目
	單價
	數量
	金額
	用途說明

	業務費
	講師鐘點費
	2,000
	/小時
	
	邀請校外講者蒞校進行實習演講

	
	出席費
	1,000
	/人次
	
	邀請校外人士蒞校出席實習會議

	
	交通費
	
	
	
	核實報支

	小計
	
	

	合計
	
	經費核銷每系上限為5,000元


備註：
1.因經費有限，可核銷項目僅限「講師鐘點費、出席費、交通費」三種，且經費核銷每系上限為5,000元，各系可配合需求彈性規劃。
2.核銷時請備齊「簽呈、活動計畫書、成果報告書、簽到表、領據(含講者銀行帳戶封面)、交通費票根」等單據，惠送研究發展處職涯發展中心(C403)，核實報支。
